区文广新局公务用车、租车管理办法
第一条  为进一步加强和规范局机关公务用车、租车制度，严格公务用车、租车使用管理，严肃公务用车、租车纪律，根据广元市昭化区公务用车制度改革领导小组《关于印发广元市昭化区公务用车租用车辆管理暂行办法》的通知（昭车改领〔2017〕91号）、《关于印发广元市昭化区公务用车管理办法（试行）》的通知（昭车改领〔2018〕1号）有关文件精神，结合本单位工作实际，制定本办法。
第二条  公务用车、租车使用坚持“为工作服务、为急需服务”的原则，坚持统筹管理、分类保障，实现公务出行便捷合理、交通费用节约可控、车辆管理规范透明、监管问责科学有效的目标。
第三条  公务用车使用范围
公务出行保障范围界定。局机关工作人员在保障范围内（昭化主城区，包括青梅路社区、京兆路社区、六四〇社区、轻管所社区，元坝镇元坝村、桂花村、胜利村、长坝村所辖地）的公务出行，不再派遣使用公务用车。在保障范围外的公务出行能够优先使用公共交通工具（包括飞机、火车、客车等）的，原则上不再申请使用公务车。
（一）以下情况公务出行，可以申请公务车辆：
1.参加抢险救灾、处置突发事件；
2.参加党委、人大、政府、政协的重要会议、重点活动等；
3.办理涉及国家安全、保密、机要通信、应急及行政执法等公务；
4.前往飞机场、火车站接（送）站；                              
5.前往基层开展扶贫、调研活动。
（二）局机关股室（馆、所、队）工作人员公务出行，市内用车需提前1天，市外用车需提前2天，大型活动需提前3天向分管领导申请、主要领导同意后，由分管领导告知办公室后，由办公室申请公务用车。
 第四条  公务租车使用范围
（一）公务出行保障范围界定。局机关工作人员在保障范围内（昭化主城区，包括青梅路社区、京兆路社区、六四〇社区、轻管所社区，元坝镇元坝村、桂花村、胜利村、长坝村所辖地）外的公务出行，原则上不再申请租用车辆：
（二）以下情况公务出行，可以申请公务租车：
1.重大抢险救灾、处置突发事件、集体公务出行等；
2.现有车辆无法满足需要时；
3.须经单位分管领导、主要领导批准；                              
（三）局机关股室（馆、所、队）工作人员公务出行，市内用车需提前1天，市外用车需提前2天，大型活动需提前3天向分管领导申请、主要领导同意后，由分管领导告知办公室后，由办公室申请公务租车。
第五条   公务用车、租车使用原则
（一）优先保障班子成员工作用车，在现有车辆不能满足工作需要的情况下，由局办公室租车保障班子成员工作用车。
（二）紧急情况需要出车的，由局办公室主任报请主要领导同意后由办公室统一安排。
（三）局机关中层干部及普通工作人员外出办事原则上乘坐具有营运资格的公共交通工具，费用据实报销。紧急情况或同行人员2人以上可向分管领导申请、主要领导同意后派车或租车予以保障。
（四）车辆使用过程中，不得随意变更路径和目的地，不得公车私用。


