广元市昭化区档案局

2017年部门预算情况说明

    一、基本情况

昭化区档案局属参照公务员法管理的事业单位

昭化区档案局总编制8名。在职人员总数10人，其中行政人员2人，参照公务员管理的事业人员6人，其他事业人2人，退休人员1人。

昭化区档案局固定资产总额256万元。

 内设机构及主要职责

办公室：协助处理政务，筹办会议、草拟文件、综合重要信息、管理有关事务、协调部门工作；承办机关党建、精神文明建设、社会治安治理、计划生育、机要、保密、档案、信访、统计等工作；制定岗位责任制，负责对工作人员进行考核，并协助领导进行工作人员选拔任用和教育培训；负责劳动工资、机构编制及离退休人员管理；负责后勤服务、基建和接待等工作。

法规业务股：起草地方性档案行政规章和规范性文件，负责档案行政审批事项的清理、审查和具体行政审批的办理；负责全区档案行政执法的组织、协调和监督检查，查处档案违法行为；承担行政诉讼、应诉工作，负责档案人员的专业培训；负责全区档案科研项目的选定、申报和档案科研成果的推广应用、档案宣传、对外交流工作。负责档案规范化管理日常业务工作，依法监督、指导全区各乡镇、机关、团体、企事业单位及专门档案室和农业农村、重点科技项目、重点工程建设项目的档案工作，确保档案的齐全、完整和安全保管；组织指导档案室搞好档案信息资源和开发利用工作及其规范化管理工作；指导重点档案抢救工作。

馆务股：依法收集和接收由区档案馆保存的档案史料，广泛向社会和个人征集具有保存价值的档案；负责档案馆规范化建设、档案资源建设工作和馆藏档案资料保管、整理、鉴定、统计和库房温湿度控制、安全监控、消防报警等工作。对馆藏档案进行规范化、科学化管理及珍贵资料的抢救复制，确保档案的完整与安全；采取各形式开放档案信息资源负责档案资料的研究、编辑、出版、发行工作；举办档案陈列展览，建立健全全区档案查阅利用中心和档案信息化建设，为两个文明建设提供服务。

二、预算情况说明

区档案局2017年部门预算收入总数160.77万元，较2016年部门预算收入总数135 万元增长19%；2017年部门预算支出总数 160.77万元，较2016年部门预算支出总数135万元增长 19 ％。

部门基本支出预算 160.77 万元，其中：人员支出 114.53 万元，公用支出46.24万元。

2017年度未预算政府采购资金。

财政拨款安排“三公”经费预算 2 万元，较2016年三公经费总数2万元持平。

